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1. Funcionalidad y operacion de la solucion tecnolégica

1.1 Acceso al sistema

Registro : https://registro.conahcyt.mx/

RIZOMA : https://rizoma.conahcyt.mx/

2. Marco de Trabajo

La pantalla de inicio mostrara un menu donde dependiendo del rol que ha ingresado se le permitira
realizar diferentes opciones.

2.1 Roles
Rol Solicitante (Persona Becaria).
2.2 Botones de la Aplicacion

El sistema utiliza diversos botones para denotar las operaciones que el usuario puede realizar en el
sistema, como son: guardar, documento, salir, etc. ~ Los botones utilizados a lo largo de todas las
pantallas del sistema son:

Se utiliza para avanzar
Continuar de una pantalla a otra.
[ Acepto Ok Se utiliza para cerrar una ven-
@ o Aceptar, tana emergente.
Acepto
B Iniir seskin Iniciar Se utiliza para iniciar sesion en
Sesion el sistema
.’Q] Participar Se utiliza para participar en una
srcins convocatoria
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Seleccione un Se utiliza para seleccionar un

~ archivo archivo para luego ser adjun-
tado.
@: — — Se utiliza para editar y cambiar
Adares -AUET L s Cambiar un archivo adjunto.
Eliminar € w ,f_:} Eliminar Se utiliza para eliminar
4 e informacion.
m Agregar Se utiliza para agregar
informacion.
L (— 7 @ Editar ~ Se util.i%a para editgr la
informacion de un registro.
Eliminar PDF Se utiliza para eliminar un

Eliminar FOF

documento adjunto

Buscar Se utiliza para buscar

informacion.
Cancelar ® | (Cancelar x | Cancelar Se utiliza para no ejecutar una
I\-—F-I Le
accion.

e Guardar Se utiliza para guardar la

informacién registrada.

. Documento Se utiliza para adjuntar mas

= probatorio de un documento probatorio.
calra Cerrar Sirve para cerrar una ventana
~ Ver Sirve para visualizar un

archivo adjunto
“ Crear Sirve para pasar una solicitud
a estatus de En captura
l Conftmar perlodes v ) Confirmar Sirve para confirmar los
periodos periodos

Vista previa Sirve para descargar la
solicitud en formato PDF.

m Enviar Sirve para enviar la solicitud

solicitud
e Si Sirve para aceptar una accion.
No No Sirve para no aceptar una
accion.
2025 Pagina 4|51
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Sirve para desplegar en
pantalla la Solicitud con el

Descargar estatus Enviada y con

Solicitud informacion integrada en el
Perfil tnico y en la Solicitud

2.3 Funcionalidad REGISTRO > Registro de nuevo usuario

El usuario debera ingresar en la liga https://registro.conahcyt.mx/

Luego de ingresar en la liga debera registrar los datos marcados como requeridos.

Nota : En caso de que el usuario sea extranjero podra ingresar su CURP o bien en caso de no contar
con ese dato debera habilitar la casillad e Soy extranjero sin CURP.

Registrate

Soy extranjero sin CURP
Ingresa tu CURP *

En caso de que el usuario ingrese una CURP que ya se encuentre registrada, el sistema desplegara
la siguiente alerta, la cual indica que la CURP ya esta registrada en el sistema. (el proceso de registro
€s para nuevos usuarios).
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Esta CURP ya se encuentra registrada.

Intenta Iniciar sesion © Recuperar contrasena.

D

Si el usuario no conoce su CURP podréa dar clic en el link: ¢/No conoces tu CURP?con lo cual sera
canalizado a la pagina de RENAPO para realizar el proceso de busqueday consultade la  CURP.

SEGOB RENAPO Codigo de vertica

EJ cudadanc conocs 5u CURP
Ciaga ts wercacin Otligaloria
Ingiesa tu CURP: Oulgatorio

i T O
E—

Codga de verificaciin Otigaor

Frimes apeide fr——
prenmy— Obligalono &0 caso de ast
Momare(s) Oblgatorio
e Hontee ® Mujer ) skamente recoment ass
FecnadeNacmems 01 v Ene v Obigatori

Enlidad Federativa de nackmients. - Seleccio ~ Oigatorio

o [O¥euscer

. wersién 19.7.0
Luns 27 08 Mayo de 2024 (1m0872023)

Una vez que el usuario ingresa los datos requeridos en el formulario de registro, debera oprimir el
boton Continuar , el sistema lo enviara a la pantalla de Verificar tus datos  para la verificacion de
su informacion registrada , en caso de que el usuario sea ext  ranjero deberd ingresar el pais de
Nacimiento , una vez que se haya verificado la informacion deberda dar clic en el boton de  ESigen
la pregunta: La informacién que obtuvimos de RENAPO ¢es correcta? y enseguida debera
oprimir el boton de Guardar registro , el sistema le desplegara un mensaje de jRegistro guardado!

Es importante revisar el correo electrénico registrado para confirmar su registro , con esta accion el
sistema enviaréd una notificacion al correo electrénico que el usuario registro.
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@©OMIT inico 1qu it E s ke o Gk T

Registrate

Soy extranjero sin CURP

Ingresa tu CURP *

v
N URP

Nomb

v
Con
Confl
Cont

v
Confirm.

v

1 Mostrar contrasena

@M nicio 4 <7 Estrategias Metas Indicadores Contacto # idioma~ & Cuenta -

Verifica tus datos

oiabrold
I )
— ( )
D
, rrzoma
)
T
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@(om(n Inicic

iRegistro guardado!

Posteriormente el usuario deberd ingresar  directamente a la cuenta de correo electrénico que

registro y deberd darle clic en el link que se le hard llegar a su correo para completar la activacion
de su registro.

I Rizoma - 2022 I

Estimado/a nombreusuarionuevodos:

1 de Cioncia y Teenologia

Si realiz6 todos los pasos de manera correcta, el registro se ~ completard satisfactoriamente y los
datos que registro previamente  como él (correo electrénico y contrasefia) serdn  mismos g ue debera

utilizar para ingresar al sistema de RIZOMA en donde podrave  rsu Numero de CVU que se le gener6
y su ID RIZOMA dicho dato es su mismo correo electrénico del usuario.

33
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2.4 Funcionalidad - Sistema Rizoma

El usuario debera ingresar en la liga: https://rizoma.conahcyt.mx/

Una vez que ingres e ala liga debera dar clic en el botdn de Iniciar sesion

RIZOMA

iBienvenido de nuevo a Conahcyt!

El usuario debera ingresar su correo electrénico y contrasefia que registré previamente.

Acceder

Una vez que el usuario ingreso sus datos de autenticacion, el sistema lo enviara a la pantalla
dE FAVI SO DE PRI VACI DAD SI MPLI FI CADO PARA OPERACI ¢
{ ,
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SI STEMA R enQbhlefdebera aceptar los manifiestos vy seleccionar las casillas de
verificacion de las mismas.

¥ estoy de de mis datos

ara que mis dates persanales sean transferides para las

Seleccionadas las casillas aparecera un boton de FE A c e @ dabera presionar o dar un clic
sobre el mismo botdén para continuar con la siguiente pantalla.

AD SIMPLIFICADO PARA OPERACION Y
ISTEMA

&0 Manifiesto que he leido el presente avise de privacidad y estoy de acuerde con el tratamiento de mis datos
perscnales

A Manifiesto que storgo mi consentimiento para que mis datos persenales sean transferides para las

finalidades descritas. -
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Una vez presionado el boton, se mostrara la pantalla principal de RIZOMA en la cual podra
visualizar su niumero de CVU  su ID RIZOMA (correo del usuario), asi como la convocatoria a
seleccionar, asimismo del lado izquierdo visualizara las secciones y subsecciones que
conforman el Perfil Unico.

4 DescargarMiPerfil Unico @ Contacto & Cuenta~

inicio

Convocatorias abiertas

Convocatoria Becas Nacionales para estudios de Posgrado 2024-1 A
: o)

Convocatoria de Becas de Posgrado para Especialidad Medica 2024 oIy
)

Convocatoria Becas para estudios de posgrado en humanidades y cienclas de la [ousucaoa)

conducta 2024 y

@ )

Becas de Posgrado para Especialidades Médicas en el Extranjero 2024 =

& Descargar MiPerfilinico @ Contacto & Cuenta -

nnnnn

rizoma

PERFIL UNICO

Convocatorias abiertas

Convocatoria Becas Nacionales para estudios de Posgrado 20241 D
echa aperura: ® ™
Convocatoria de Becas de Posgrado para Especialidad Medica 2024 T
@)
Convocatoria Becas para estudios de posgrado en humanidades y ciencias de Ia [ousicaon]
conducta 2024 0
- O)
Bocas de Posgrado para Especialidades Médicas en el Extranjero 2024 D
5 2 (&)
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3. Acerca de

3.1 Mi perfil

Nota : El usuario debera llenar todos los campos marcados como requeridos, ya que son
obligatorios para completar con el correcto llenado de la solicitud para la convocatoria de
Becas Nacionales.

Agregar fotografias

El usuario agregara una fotografia, para ello podra seleccionar o arrastrar un archivo en el
campo de Fotografia. La imagen debera tener el formato.jpg. Después de seleccionar y
agregar la imagen e | si stema gener Agregd exitosamente & anjagen. FPara
conservar los cambios debera dar clic en el boton  Guardar .

Mi Perfil

Semblanza *

1N

Medios de Contacto *

Pagina 12|51
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@ Abrir

«

« 4 W > Esteequipo > Escritorio »

(] Buscar en Escritorio

Organizar v Nueva carpeta

# Acceso répido
[ Escritorio
& Descargas
[£| Documentos

8

Jorge Proyectos imagen 1
=] Imagenes

Proyectos
Manual
Modulo Ayudantes
Plan de Trabsjo

@ OneDrive
[ Este equipo

¥ Red

v

Nombre de archive: [imagen 1 v| Archivos personalizados

Cancelar

[ L

% Descargar Mi Porfil Unico

rizoma

PERFIL UNICO

Mi Perfil

Fotogratia

-

Semblanza *

Bl

Una vez agregada la fotografia podra actualizarla con el botén
con el botén Eliminar , solo para el caso de que requiera cambios.

Agregar Semblanza

BCambiar go bien EEliminarla ¢

El usuario deberd agregar una semblanza que comprenda una sintesis sobre su perfil
académico, profesional y personal, asi como sus principales objetivos y herramientas de

trabajo. Una vez redactada la semblanza, debera oprimir el botén de
encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla

2025
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[

& Descargar MiPerfil Unico. @ Cantacta & Cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO

B solicud Mi Perfil

semblanza *

Medios de Contacto

El usuario podra agregar un medio de contacto por medio de c orreo electrénico, movil o
teléfono y debera seleccionar el botén de ¢Este es su contacto principal?, solo para el caso
de que el contacto registrado sea su contacto principal. Al oprimir el botén de guardar el
sistema desplegara el mensaje: La seccibn Medios de contacto se actualizd . Una vez
agregado el Medio de contacto, debera oprim ir el boton de Guardar que se encuentra en la
parte inferior derecha de la pantalla, para guardar su informacién.

rizoma
PERFIL UNICO

B soliciud

Medios de Contacto *

& Descargar Mi Perfil Unico @
rizoma
PERFIL UNICO

citu Medios de Contacto *

Tipo de cantacto

v v
Variables sociodemograficas

(D) Educacisn ~ Correo electrénico * 4Este es su contacto principal?
(=
@ Teayectoria profesional ~ v

( c lar
- — k
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rizoma
PERFIL UNICO
Mi Perfil
Fotografia
2 (G G) (iminr &)
Semblanza *
v
r=4
Medios de Contacto *
. 7@
[ oo de comencio prnciea ~i

Area de conocimiento

El usuario debera agregar los campos requeridos con base en Area, Campo, Disciplina y
Subdisciplina . Una vez agregada la informacion de Area de conocimiento, debera oprimir el
botdn de Guardar gue se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla, para guardar

su informacién

nnnnn & Doscargar MiPorfilUnico @ Contacto & Cuenta

rizoma
PERFIL UNICO

Area de conocimiento

B Solicitud

Disciplina * Subdisciplina *

Identificadores de autor

El usuario podra agregar los campos de esta seccion los cuales son opcionales

2025 Pagina 15|51
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rizoma
Identificadores de autor

PERFIL UNICO

ORC 1D

Researcher ID Thomson

€
i

En la parte inferior de los Identificadores de autor, el usuario podra visualizar solo como
lectura, la informacion correspondiente a algunos de sus datos personales (CURP, Nombre,
Apellidos, Fecha de Nacimiento, etc.).

En esta seccion debe r4d agregar el RFC, Estado Civil y el Docume nto probatorio de nacionalidad.

Para el caso de que algun dato personal se encuentre incorrecto debera escribir al area de
Centro de atencién Técnica al correo de cca@secihti.mx para su apoyo.

RFC

El usuario debera agregar el RFC el cual es un dato requerido en la solicitud, y posteriormente
oprimir el botén de Guardar.

& Descargar MiPerfil Unico @ contacto & cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO

v Hambre Primer apellido

Variables sociodemagraficas e —— Facha cle nacimients)

M Educacién ~

[ Trayectoria profesionsl ~
sexo Pais de nacimiento

Entidad Federativa RFC

EstadoCivil*  Naciona lidad

Estado Civil*
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El usuario debera seleccionar del cat &1 ogo despl
acreditar su estado.

@L‘DNMIC\'J‘ Inicio * Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto & Cuenta -

rizoma

Hombre Primer apellida
PERFIL UNICO

B solicitud

Segundo apellido Fecha de nacimiento
& Acercade v
Mi parfil
Variables sociodemagraficas Sexo Pais de nacimiente
[0 Educacién ~
@ Trayectoria profesiona A~ Entidad Federativa RFC
2L \
Estado Civil * Nacionalidad
(‘casadoia) ‘)
Casadola)
q = y ikl
did

Documentacion probatoria de nacionalidad*

Debera ingresar su documento probatorio de nacionalidad, como se muestra en la siguiente
imagen.

..... & Descargar MiPerfil Unico D Contacto & Cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO

Domicilio

El usuario deberéa agregar la informacion en los campos requeridos y seleccionar si el domicilio

se encuentra en México o en el extranjero, dependiendo de la opcién seleccionada se debera
de llenar la informacién requerida, también debera indicar si el domicilio es de tipo Urbano o
Rural. Finalmente debera oprimir el botébn de  Guardar que se encuentra en la parte inferior
derecha de la pantalla, para guardar su informacion.

33
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@wwu YT inico & Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto & Cuenta -
rizoma
PERFIL UNICO Domicilio
B solicitud °
& Acercade v Codigo postal *
Variables sociodemograf
§ Estad, Municipio o Alcald
0 Edue N
v
@ Trayectoria profesiona A~
Localidad * Asentamion ¢
c v v
Tipo asentamiento
ve

El usuario deberé agregar la informacién en los campos requeridos

Nota : En caso de habilitar el check de ¢Se requiere mas detalle para su ubicacién?, se
desplegara la seccién en la cual se podran agregar las Referencias para conocer a mas detalle

la ubicacion del domicilio. Finalmente deberd oprimir el botén de  Guardar gue se encuentra
en la parte inferior derecha de la pantalla, para guardar su informacion.

rizoma
Vialidad
PERFIL GNICO
Tipo de vialidad * Nombre de fa vialidad *
B solicitud p ~ ~
( DI )
& Acercade v (
Panenumérica  mameroex erior ant rerior Bar
0 Educac - P 3
§ \ L J
[ Travectoria profesional ~
Parte RunwHEs Parte atfanunbiica
( (
isereq detalle p o
©
Referencias
Tipo de calle Nombre de Ia calie
Tipo de calle Nombre e 1a saite
I’ (
Tipo de calle Nombee de Ia calle
-
( )
Cascripcién
v
=Y
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Contactos de emergencia
El usuario debera agregar la informacion en los campos requeridos.
Nota: En caso de que el contacto de emergencia viva en el mismo domicilio del solicitante

puede seleccionar el boton del campo ¢ Domicilia en la misma direccién?, y en automético se
llenaran los campos requeridos. Finalmente debera dar clic en el botébn de  Guardar .

Contactos de emergencia

»‘x

Posterior s e mostrard un mensaje en recuadroverdee n donde se iladecadadeque:
Contacto s de emergencia se actualiz6 . Finalmente debera oprimir el botbn de  Guardar que se
encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla, para guardar su informacion.

Tipo de calle Nombre de Ia calle
- ~ ~

Descripcin

@ Trayectoria profesional ~

Contactos de emergencia [ rsregar + ]
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Nota: al llenar toda la informacion  requerida de cada una de las secciones antes explicadas de
la pantalla de Mi perfil, se deber& oprimir el botébn de  Guardar que se encuentra en la parte
inferior derecha de la pantalla, para guardar toda la informacion registrada, una vez realizada

esta accion, es importante verificar que el sistema le muestre el mensaje de H.a seccion Mi
Perfil se actualizé ¢ .

& Descargar MiPerfilUnico @ Contacto & Cuenta -

Mi Perfil

3.2 Variables Sociodemogréfica

En esta seccion se podra ingresar la informacién sociodemografica a través de un cuestionario
la cual dependiendo de la respuesta que se de en cada una de las preguntas, cambiara el flujo
del cuestionario o se desplegaran mas preguntas para conocer la informacién mas a detalle.

Nota : La informacién recopilada en esta seccion es informacién que se tratard de manera
confidencial y con fines estadisticos.

@ OMHNYT  inicio

rizoma

& Descargar MiPorfilUnico. @ Contacto & Cuenta =

PERFIL UNICO

Variables sociodemograficas
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Una vez que ha concluido con el llenado de la informacion de esta seccién, debera oprimir el
botbn de Guarda r y el sistema desplegara un mensaje de: La seccién Variables
sociodemogréficas se actualizé

& DescargarMiPerfilUnico @ cantacto & Cuenta -

@ oAHCYT i

rizoma

PERFIL UNICO
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4. Educacion

4.1 Trayectoria académica

Al presionar el boton de Agregar, el usuario deberd ingresar la informacién requerida

ppppppppppp

Trayectoria académica

Aun no hay informacion

de (Nivel
de escolaridad, Titulo, Estado cédula ). Dependiendo de lo que el usuario seleccione el sistema
le requerira cierta informacién para ser completada.

Trayectoria académica

Nivel de escolaridad *

Estado de cédula *

& DescargarMiPerfilUnico @ Contacte & Cuenta

Busqueda institucion *
Nota: Alsel ecci onar |l a opci 6n de EGrado

obteni do¢g

seccion de Trayectoria Académica, solo podra seleccionar una fecha menor o igual a la fecha

actual de la obtencién del grado.
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Posteriormente debera agregar la institucion. Al oprimir el botén de Agregar, el sistema
desplegara el campo de Buscador institucion , para el cual se podrd ingresar de manera
parcial o completa el nombre de la institucion, posterior deberd seleccionar si la institucion es
Extranjera o Nacional, si es Pub lica o Privada y enseguida oprimir el boton Guardar , el sistema
desplegara en pantalla la tarjeta con la informacion de la Institucion.

Busqueda institucion *

Buscador institucian

Tipo de institucion
O Extranjers © Nacional

idiomas Busqueda institucion *

Institucion
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTOROMA DE MEXICO (UNAM) @@
( Cancelar ®)
A\ s

Una vez registrada toda la informacién de los campos requeridos  de Trayectoria académica
(Nivel de escolaridad, Titulo, Estado de cédula ) y de la Institucion al oprimir el botén de
Guardar el sistema desplegara en pantalla la informacion registrada y el mensaje : La seccion
Trayectoria académica se actualizé
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@ WY inicio

rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

B solictud

Estado do cédula *

& Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

\\\\\\\\\\\\

Una vez registrada la informacion en la seccién de Trayectoria académica, el usuario podra

Editar o Eliminar dicho registro.

¢, Qué hacer en caso de no encontrar la institucion?

En caso de no encontrar la institucion el usuario deberéa dar clic en el link: ¢ Qué hacer en caso

de no encontrar una universidad, institucion o empresa?
la ventana de Ayuda: Agregar institucion.
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BuUsqueda institucion *

[ Trayectoria profesional ~

Buscador institucién

El usuario deberéa generar un mensaje de correo con la informacion requerida y enviarlo al
area de Centro de Atencién Técnica al correo: cca@secihti.mx .

Editar registro

Al oprimir el botébn de Editar , el sistema desplegara la seccién en donde el usuario podra editar
algun dato para su modificacion si asi lo requiere, para ello debera actualizar el dato y luego

oprimir el botébn de Guardar , con lo cual se guardara el cambio realizado y el sistema
desplegara un mensaje de confirmacion de la seccion.
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\\\\\

Trayectoria académica

Trayectoria académica

Cduta profesiona

Opciones de titulacién *

=) o)

Institucion

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA e
f\? Sl cuardar @

DM jnicio

rizoma

Trayectoria académica

Limanoo) de 1 eguscs.

LICENCIATURA EN HISTORIA

Eliminar registro

Al oprimir el boton de eliminar, el sistema desplegara un mensaje para preguntar al usuar io
si desea eliminar los datos , al oprimir el botén de Eliminar se procedera con el borrado del

registro y la informacién de la seccion de Trayectoria académica.
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rizoma
PERFIL UNICO

B Solicitud

Trayectoria académica

Ustando! e rgiires

Adjuntar documento probatorio

Al oprimir el botdbn de Documento probatorio, el usuario podra subir un documento, para ello podra
arrastrar un archivo o bien seleccionarlo, al seleccionarlo el sistema desplegara una ventana de
Carga del documento con el mensaje: Agregd exitosamente el documento. Para conservar los
cambios debera dar clic en el boton Guardar. Una vez que se agrega el archivo se debera de oprimir
el botbn de Guardar, con lo que el sistema desplegara el mensaje: Guardd exitosamente su
documento.

Nota: Para poder cambiar o eliminar el archivo que se adjuntd, solo debera oprimir el botén
correspondiente (Cambiar o Eliminar).

rizoma
PERFIL UNICO

B Soliciud

Trayectoria academica

& Acercade
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Carga de documento

Documento probaterio

Arrastre y suelte su documento

Seleccionar archivo

Peso maxime del archivo 10 Mb)

@ Abrir X
~ v 4 » Esteequipo » Escritorio » Proyectos » [4] 2 Buscar en Jorge Proyectos

Qrganizar = MNueva carpeta E in | o

MNombre Fecha de modificacién Tipo Tamafic Lol

3 Acceso rapido
I Escritoric

Proyecto Becas Posdoctorado 02/06/2020 06:39 p. m. Carpeta de archivos
Proyecto Becas Vinculacién-Convocatori..,  23/03/2022 09:53 3. m, Carpeta de archivos
‘ Descargas Proyecto Catedras 28/10/2021 05:05 p. m. Carpeta de archivos

Proyecto Ciencia de Frontera . . Carpeta de archivos
[&] Imagenes Proyecte CVU Rizoma . m. Carpeta de archivos
Proyecto Formalizacion / . m. Carpeta de archivos

Proyectos
Prayecto PNPC /08 .m.  Carpeta de archivos

Manuales
Prayecto Portales /0 :22p.m.  Carpeta de archivos
Proyecto RCEA 14/04/2023 04:38 p. m. Carpeta de archivos
Pruebas Proyects SHI 20/04/202308:41 p. m.  Carpeta de archivos

& OneDrive SCRUM 29/08/2022 06:16 p. m. Carpeta de archivos
Team QA 10/02/2022 12:39 p. m. Carpeta de archivos

Temas para exponer - Sesién de Mejoras 25/08/2022 05:14 p. m. Carpeta de archivos

Otras pruebas

[ Este equipo
& Red w E Documento para Pruebas 27/08/2021 10:48 a. m. Adobe Acrobat D... 111 KB

Nombre de archivo: | Documento para Pruebas ~ ‘ Adobe Acrobat Document

ga de documento

Documanta probatoric

haga clic en el bot

T Agregt exitosar documento. Para var los cambios,

(cambiar 3 ) (Eliminar @ )
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rizoma

PERFIL GNICO

B Solicitud

Trayectoria académica <=0

LICENCIATURA EN HISTORIA

.....

Nota : El peso méaximo del archivo no debera ser mayor a 10 Mb y solo  podran agregarse archivos
de tipo PDF.

Visualizar archivo adjunto

Para visualizar el archivo adjunto el usuario debera oprimir el boton de Ver, con lo cual el sistema
imprimira en pantalla el archivo que se adjunté.

3 CONAHCYT  jnicio

& Descargar MiPerfilUnico @ Contacto & Cuenta -
rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

Listando 1 de1 registros.

LICENCIATURA EN
Licenciatura - Gra

\\\\\

[} Trayectoria profesional

OO0 Documento pors Prusbast 683762150437,
o e

Introduccién
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Actualizar documento adjunto

Para actualizar el documento adjunto se debera oprimir el boton =2/ con lo cual el sistema abrira
una ventana de Carga de documento, para que se cargue el documento que subira al sistema , una

vez que se adjunte el nuevo documento debera oprimir el botdén de Guardar para que se muestre
el cambio realizado.

@ CONAHCYT  inicio

rizoma

PERFIL UNICO

B solicitud

Trayectoria académica

LICENCIATURA EN HISTORIA

Carga de documento

Documento probatorio

Arrastre y suelte su documento

Seleccionar archive

Peso maxime del archivo (10 Mb)

cerrar m

0 Este equipo > Esertorio Proyecto SNI » Modulo Ayudantes

T Este equipo

o Red
% COMPROBANTE DE ESTANK
X COMPROBANTE DE E

Nombre de archivo: | COMPROBANTE DE ESTUDIOS - AYUDANTES
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rizoma

ST CIIGE
Trayectoria académica <D

[T —

= ©8 © 2@
[ Trayectoria prof fesionsl - — - -
Eliminar documento adjunto
. . L . - g
Para eliminar el documento adjunto se debera oprimir el botén Eliminar PDF =~=w- con lo cual el

sistema desplegaréa la ventana con la pregunta: Estas seguro de eliminar el documento, ¢Desea
continuar?, al oprimir el boton de Si, el sistema le presentara en pantalla un mensaje confirmando
gue el documento se borr6 de manera exitosa.

rizoma
PERFIL UNICO

B solicitud

Trayectoria académica

uuuuuuuuu
INIVERSIDAD NACION

Idiomas

@ Trayectoria profesional
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Confirmacion

Estas seguro de eliminar el docurmento, ; Desea

continuar?

O nicio

Trayectoria académica

Cursos y certificaciones médicas

Logros
Idicr

4.2 |diomas

En el apartado de Idiomas, al oprimir el botdon de  Agregar , el sistema lo enviara a la pantalla de
Idiomas en el cuél desplegara los campos requeridos que deberan se completados correctamente
una vez completada la informacion debera  presionar el boton de Guardar , posterior se le
desplegara un mensaje confirmando que la seccidn se actualiz6 , asimismo se podra visualizar la
informacién registrada.

Nota: En caso de seleccionar la opcion Si en | a pregunta ¢Cuentas con certificacion?, se debera
ingresar la informacion requerida.

nicio & DescargarMiPerfilUnico @ Contacto & Cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO

Idiomas
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@ T nicio & Descargar MiPerilUnico @ Contacto

Idiomas

Idiomas

Grado de dominio *

& COMENT ko & Descargar MiParfil Unico @ Contacto & Cuenta -

rizoma
Idiomas

Idiomas Fres—

v e s ?2®

Nota: Una vez registrada la informacion en el apartado de Idiomas, el usuario podra Editar o
Eliminar dicho registro.

Lenguas Originarias

En el apartado de Lenguas Originarias, al oprimir el boton de Agregar, el sistema lo enviara a la
pantalla de Lenguas Originarias en el cual le desplegara los campos requeridos que deberan se
completados correctamente , una vez completada la informacion deb eréd presionar el boton de
Guardar, posterior se le desplegara un mensaje confirmando que la seccion se actualiz6 , asimismo
se podra visualizar la informacién registrada.

33
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Nota: En caso de seleccionar la opcion Si en la pregunta ¢Cuentas con certificacion?, se debera
ingresar la informacion requerida.

CONAHCYT  Inicio & Descargar Mi PerfilUnico @ Contacto & Cuenta ~

rizoma

PERFIL UNICO

Idiomas
B solicitud
& Acercade v

Mi perfil

Variables sociodemograficas .
Idiomas Agregar +

[0 Educacion ~

Trayectoria académica

Cursos y certificaciones médicas f enciisH uNTED sTaTES) @
No crtificado | Nivel Intermedio

Logros

[ Travectoria profesional ~

Lenguas originarias

AUnN no hay informacion

@ OWHOYT inico & Doscargar MiPerfilinico @ Contacto & Cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO

Idiomas

Lenguas originarias

Lengua originaria *

ve
@ Trayectoria profesional ~ Grado de dominio *
Nivel de conversacién *
Nivel de fectura *
v
Nivel de escrit
v

iCuenta con certificacion? *

ONo OSi
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Idiomas
Idiomas Agregar +
S
Lenguas originarias
JATL DE LA MUASTECA POTOSINA @@

Nota: Una vez registrada la informacion en el apartado de Lenguas Originarias, el usuario podra
Editar o Eliminar dicho registro.

5. Registro de Solicitud para la Convocatoria Becas Nacionales para
Estudios de Posgrado en Entidades Feder  ativas con alto rezago social 20 25

En el menu superior de lado izquierdo el sistema  le mostrara la seccion de Solicitud , al dar clic en
pantalla le mostrara las convocatorias abiertas que se encuentran publicadas.

Al dar clic a la liga de la Convocatoria abierta  a participar , el sistema le desplegard una pantalla
de Datos para la evaluacion , el cual usted podra verificar su informacioén.

Nota: Para aplicar a alguna convocatoria, el usuario debera revisar que los datos llenados en la
seccion de Mi perfil estén correctos.

El usuario debera dar clic en el botén de Participar, con lo cual el sistema desplegara una ventana
en la cual se citan los pasos oficiales para formalizar la Beca, finalmente debera dar clic en el botén
de OK, con lo que el sistema desplegara la pantalla de Datos para evaluacion.
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wwwww & Descargar MiPerfil Unico @ Contacto & Cuenta~

PERFIL UNICO

B Solicitud

Convocatorias abiertas

& Acercado =
0 educacié ~
@ Trayectoria profesional A

iacionales para estudios de Posgrado 2024-1

Entidades Fed alto T

Apreciable solicitante

Los pasos oficiales para formalizar la beca son:

. Registra tu clabe. En el aplicative del dpeiron (htt , registra la Clave

nta personal [débite). Después, consulta y si

Bancaria Estandarizada (clabe) d

ara pasar al esl

para el llemado c
2. Formaliza tu beeca. Post

en este punto, recibirds una notifica

formalizar la beca er
'."ﬁ' o E_ "_I_-;l'\.

i Firma el convenio y el anexo. Una vez gue hayas realizado las firmas del convenio vy del anexo
ungo, espera a que se efectde la firm
<4 Descarga los decumentos En cuar

plataforma s an los doecumento

Una vez que el usuario selecciono la convocatoria de  Becas Nacionales para Estudios de Posgrado
en Entidades Federativas con alto rezago social 20 25, en la pantalla de Datos para evaluacion |, el
sistema le indicara al usuario la informacién que se tiene registrada previamente en el Sistema

cional de Posgrados - SNP.
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Se mostrara un mensaje de sugerencia: EFEn caso de que haya una i nc:
informacién, favor de solicitar al coordinador del programa de posgrado actualizar los datos
en el Sistema Nacional de Posgrados antes de contin

Datos para evaluacion

En caso de que haya una inconsistencia en la informacién, favor de solicitar al coordinador de
programa de posgrado actualizar los datos en el Sisterna Nacional de Posgrados antes de continuar
con su postulacion.

Datos para evaluacion

° °
=
°

Una vez que se encuentre verificada la informacion de manera correcta, debera presionar o darle
un clic al botén de F Cr e,@am@ se muestra en la siguiente imagen.
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= .
- (-]
L]
-]
e
Nota: En caso de que haya una inconsistencia o una informacion incorrecta , favor de solicitar

al coordinador del programa de posgrado actualizar los datos en el Sistema Nacional de
Posgrados antes de continuar con la postulacion.

Una vez verificada la informacion y que se encuentra de manera correcta. Debera de presionar el
botén de E C i e ehseguida le mostrara el mensaje confirmando que la solicitud paso al estado de

En captura, asimismo se desplegardn las secciones y se activara la solicitud en estatus de
F EN _CA P T aste dsfatus le permitira hacer todas las modificaciones pertinentes antes de enviar

la solicitud , las secciones a mostrar son:

Convocatoria Becas para estudios de posgrado en Entidades
) selichud Federativas con alto rezago social 2024
Datos para evaluacion
o
-3
==
-} ®
-
2 25 Pagina 38|51
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5.1 Periodos

En el siguiente apartado el usuario deber& confirmar si los periodos que se muestra en esa seccion

de EFechanidcei oi d e dédbFeFceacgh a f i n sednecorreetos, ai godo se encuentra bien
debera presionar elbotbnde FEConf i r mar yse mastoatharsngensaje en la parte superior
derecha de la pantalla FGuar dado, Per i odo.sParc @ rdso demguel bayag una
inconsistencia en los periodos el usuario podra realizar la modificacion, es importante que esa
modificacion se realice con base en el periodo de estudios registrada por el coordinador de
posgrado.

@) CONAHCYT  jnicio & Descargar MiPerfil Unico @ Contacto & Cuenta~

rizoma

PERFIL UNICO

E Ssolicitud
& Acercade A

M Educacién ~

@ Trayectoria profesional ~

P ;. ST .
C

En caso de existir una inconsistencia en la duracién de la beca , por ejemplo, que el programa
tuviera una duracion de 25 meses y la beca se muestre por 23 meses, favor de reportarlo al area de
Centro de Atencién Técnica al correo electrénico de cca@secihti.mx para su atencion y seguimiento.

Nota: El sistema hace el calculo automatico de los periodos.

Al dar clic en el boton de Confirmar periodos, el sistema desplegara el mensaje: Periodos
confirmados.
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& Descargar Mi Perfl Unico

rizoma

PERFIL UNICO
Periodos
[ solicitud

cerca de ~

[ Educacién ~

& Trayectoria profesional ~ T
Fecha

Fecha inicio de beca * Fecha fin de beca ™

(B 9 (5 D
| C ot perede Y

e un mes el término de la vigencia, por lo que se respeta

estudios

rizoma

PERFIL UNICO

Fecha inicio de beca * Fecha fin de beca *

G DRG Dj

Nota: En caso de salir del registro de la solicitud, al entrar nuevamente para seguir con el registro
de la solicitud, se deberan de volver a confirmar los periodos, de lo contrario, al Guardar la solicitud
aparecera la siguiente alerta.

- |
Advertencia
Debe confirmar los periodos de
5.2 Dependientes econdmicos
El usuario tendrd que agregar un dependiente econémico (por lo menos uno) ingresando los

datos personales en los campos indicados, presionando el boton de FAgr e g anavez hecha
dicha actividad se mostrara los datos registrados
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O  nicio & Descargar Mi Perfl Unico

rizoma

PERFIL UNICO Dependientes Economicos

{) Agrege a sus dependientes economicos

Nombre * Apellido Paterno * Apellido Materno

& Descargar Mi Perfl Unico

Dependientes Economicos

# Agrege a sus dependientes economicos ‘

@®
p— Apslldo Materno

Nota: Una vez agregado el Dependiente econémico se puede Editar o Eliminar.

Nota: La seccién de Dependiente econdmico no es obligatoria para el envio de la solicitud

5.3 Nivel de escolaridad familiar

El usuario tendra que agregar un nivel de escolaridad familiar (por lo menos uno), ingre-
sando los datos personales en los campos, presionando el boton de FAgr e g anavez
hecho dicha actividad se mostrara los datos registrados.

Pagina 41|51

2025

Ano de
La Mujer
Indigena




.: CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

& Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto

PERFIL UNICO 5 : .
Nivel de escolaridad familiar
B solicitud
M educacién ~ ;m
[ Trayectoria profesional A~ » ¢ v
oc
v
Agregar +
_—

& Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto

rizoma

PEREIL UNICO

Nivel de escolaridad familiar

A~ Heamano [ icencistur §
0®
G ) G )
D)
Nota: La seccion de Nivel de escolaridad familiar es obligatoria para el envio de la solicitud (al
Menos un registro).
5.4. Emergencia s
En caso no haber actualizado en RIZOMA los contactos de emergencia el sistema mostrara un
mensaje el color rojo indicando el campo faltante por llenar, para ello debera de incluir la

informacion de los contactos de emergencia en el apar t ad opardserdfeddionapcede f i | ¢
manera automatica debe dar clic sobre laligade HBra Miper f i.(Vér detalle en este manual, en el
apartado de Contacto de Emergencia ).

Emergencias

am:;w%\\\erq a
ontactos de emergencia en Mi Perfil* ihre\ 05
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El usuario debera oprimir el boton de E Gu a r demseglida el sistema le desplegarda un mensaje:
La seccion Mi Perfil se actualiz6 , con lo que el usuario debera entrar nuevamente a la seccion de
Solicitud para validar que la informacion faltante fue guardada correctamente Yy que ya se muestra
visible en la pantalla de Datos para la Evaluacion

T inicio & Descargar Mi Perfil Unico

@ Contacto 8 Cuenta~
rizoma
PERFIL UNICO

Contactos de emergencia

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido *

Medio preferente para que nos comuniguemos * ¢Domicilia en la misma direccion?

PERFIL UNICO

E solicitud

Mi Perfil

& Acercade ~

Fotografia

Para regresar a la pantalla de Solicitud activa (para continuar con el llenado de los datos de la
solicitud).

Primero debera dar clic en la seccion de Solicitud , luego en el botén de V er, en la solicitud con
estatus En captura .

33
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& comnorr & Descargar Mi Perfl Unico

rizoma

PERFIL UNICO

Mi Perfil

Fotografia

) CONAHOYT  inicio & Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto & Cuenta~

rizoma
PERFIL UNICO

B Solcitud

Solicitudes activas

cccccccc

a5 para estudios de posgrade en Entidades Federativas con alto

Posteriormente podra ¢ ontinuar con el llenado de los datos requeridos en la pantallade EDat os
eval uaci 6n¢g

Si el usuario tuvo maodificaciones en sus datosy estos fueron corrigi dos o modifica dos a través
del coordinador , se tiene una funcionalidad que le permitira actualizar sus datos en linea y
automaticamente se veran reflejados en pantalla , para debera de presionar el boton de
FULTI MA ACT UA L ¢olic’s€ inu@strg en la siguiente imagen.

& Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto

PERFIL GNICO ( orma sctusizscion smres e )
B solicitud
[0 Educacion ~
@ Trayectoria profesional ~
kkkkk

2025

Ano de
La Mujer
Indigena

33
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5.5 Guardado de la solicitud

Una vez que el usuario registro toda la informacion requerida, p  ara guardar la informacion, el

usuario tendra que pGeslar ¢ ainaorlohack labidarnéacion degerdera  y
tendra que realizar el registro de nuevo , una vez presionado el boton el sistema le mostrara un
mensaje en la parte superior derecha de la pantalla F L a c®reSolicitud se actualizo

.Una vez
enviada la informacion no podra ser modi ficada¢g.

5.6 Editar Solicitud (pantalla Datos para Evaluacion)

Para editar la informacién de la solicitud  podra realizarlo con el camp o0 que tenga el botén
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